Center for Social, Sundhed & Pleje

Korelisterne skal bruge som ngdplan ved nedbrud af Cura eller Cura-plan
Malgruppen er medarbejdere hvis arbejdsdag er strukturerer ud fra
karelister inkl. planlceggere, faglige koordinatorer samt ledere.
Anvendelsesomrddet er hiemmeplejen og hiemmesygeplejen.

Lokal instruks 1.0
Henriette Kjoer Jensen 09.2025
Kvalitets- og

udviklingssygeplejerske i

hjiemmeplejen.

Mona Funch, Chef for 09.2027

Hijemmeplejen,
Sygeplejeenheden,
Demens, Sundhedsfremme
og Trcening

Formdlet med denne instruks, er at beskrive arbejdsgang- samt
ansvarsfordelingen i forbindelse med arkivering af nceste dags
karelister fra Cura plan. Instruksen indeholder en praksisncer
arbejdsgang for processen.

Det er distriktslederens ansvar at sikre, at karelisterne arkiveres |jf.
denne instruks.

Kegrelister til dag-, aften- og nat altid vil veere tilgoengelige i filfcelde
af it-nedbrud og/eller stramsvigt.

Karelisterne gemmes pd& USB-stikket i slutningen af hver
planlceggervagt, fredag skal der gemmes kegrelister til hele
weekenden.

Husk:

e Hver dag skal karelister fra ncestkommende dag gemmes pd en
krypteret USB-nggle.

e USB-ngglen skal opbevares i et aflést skab (f.eks. ved ngglerne).

e Koden til USB-nagles md IKKE opbevares sammen med USB-
ngglen. Det aftales med leder hvor koden opbevares.

Se arbejdsgangsbeskrivelse pd side 2
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Arbejdsgang ved arkivering af karelister fra Cura plan p& USB
1. Fearst skal USB naglen Idses op.

&« v I & > Dvd-rw-drev (D)) IronKey Unlocker v O S Seg i Dvd-rw-drev (D) IronKey Unlocker
_# 3D-objekter ~ [ Navn - Andringsdato
't' Billeder “ Fller pa disken i gjeblikket (5)
= [ Ironkeyapp 09-01-2024 23:31
& Musik Windows 09-01-2024 23:31
¥ Overfarsler %] autorun 13-04-2022 02:35
I Skrivebord IronKey Vault Privacy 50 (VP50_VP50C) User ...  03-01-2024 17:56
B videoer 21-11-2023 22:11
i 9 Windows (C) ~ Filer, der er klar til at blive skrevet til disken (1)
& Dvd-rw-drev (D) IronKey Unlocker 4 desktop 07-03-2022 10:03

=y Personligt (H:)

Video og billeder (M:)
Drev-0 (O3
Programmer (P:)

Drev-U (U2

& Dvd-rw-drev (D) IronKey Unlocker

2. Dobbeltklik pd IronKey og skriv jeres password p& USB-ngglen:

W
W
W
W

Hint

3. Aben Cura plan og veelg dagsruter i menuen:

OverbliklPIanlaegning lBorgere leeIserlLeveringe{I Dagsruter [4bejdstidlArbejdstid (uge)lAdministration ]

ﬁ

4. Vcelg den rutegruppe der skal gemmes kegrelister fra og marker alle de ruter med en
medarbejder pa&:

itx Planning Smartboard R45 (2.32.36) [https://t

Overblikl Planla=gning lBorgere leeIser

Rutegruppe:§  Distrikt Nord - m

e ——— I
Rute A |
0. Adm. tid
0. Aflysninger
1. Aften SSA Land

2. Aften Dalby By
3. Aften Dalby
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5. Vcelg Print (forceldet)

Fra: 02/09/25 0 | L Til: Seaefiter: | Print |{| Print{forzldet) |_defau|t J L Redigér visninger |

6. Tryk p& "udskriv-ikonet”

F

EI ¥

——

7. Vcelg: "Microsoft print to PDF og tryk ok

Printer

.
Navn: Microsoft Print to PDF hd Egenskaber...
Status: Klar

Type: Microsoft Print To PDF
Hvor: PORTPROMPT:
Kommentar: [ Skriv til fil

Udskriftsomrade Kopier

® Alt Antal kopier: 1 EI:
(" Sider fra: |1 til: |27

)

1l 22 33 [

OK ‘ Annuller ‘

8. Vcelg "KINGSTONE (E:) i drop-down menuen

I == KINGSTON (E:) I

9. Skriv rutenavn og dato i "Filnavn” og tryk "gem’

ilnavn: | Nord aften 10.9.25

Filtype: PDF-dokument (*.pdf)
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