Center for Social, Sundhed & Pleje

Ansatte pd plejehjem i Faxe Kommune

Ansatte pd plejehjem i Faxe Kommune

Instruks 1.0
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Dokumentationsgruppen har beslutningskompetence Ved behov

Side 1 af 10




Formdlet med dokumentationsinstruksen, er at sikre korrekt, ensartet og struktureret
dokumentation af borgernes helbredstilstande (SUL ydelser) og funktionsevnetilstande (SEL
ydelser) ved hjcelp af Feelles Sprog Il (FSIII)-metoden.

Instruksens formal er at stgtte god dokumentationspraksis efter FSlll-metoden i Cura, hvilket
fremmer kvaliteten og sammenhcengen i plejen samt understatter tvcerfagligt samarbejde og
dataudveksling.
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FSIIl - Sagsabning

Anvendes af

1

Sagsél;ning

Anvendes af visitationen, sygeplejersker
med specialfunktion: Inkontinens og
Stremper, ernceringsvejleder og
demenskonsulenter/frirum

Plejehjem

FSIIl - Sagsoplysning ved modtagelse af ny borger

Findes i Cura under Helhedsvurdering

Anvendes af Beskrivelse Arbejdsgangsbeskrivelse PC | Tablet/TIf.
Oprette/ajourfore Modtagelse af borger pa plejehjem X X
2 tilstande Ved modtagelse af en borger pd plejehjem, foretages en

Sag;s-

I oplysning

Plejehjem

sygeplejefaglig udredning, med henblik p& at
oprette/ajourfgre helbredstilstande.

Funktionsevnetilstande ajourfares.

Generelle oplysninger ajourfares

Anvend 'Tiekliste ved indflytning af nye beboere’' (findes pd
instruks.faxekommune.dk)

Ajourfaring af tilstande p& nyvisiterede borgere pdbegyndes
s& snart borgeren er modtaget.
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Anvendes af Beskrivelse Arbejdsgangsbeskrivelse PC | Tablet/TIf.
Deadline for ajourfering af tilstande: senest 14 dage efter
modtagelse af borger.
FSIIl - Sagsoplysning ved nyopstaede tilstande
Findes i Cura under Helhedsvurdering
Anvendes af Beskrivelse Arbejdsgangsbeskrivelse PC | Tablet/TIf.
Udarbejde Helbredstilstande, Sundhedslov (SUL) X X

21!
Sags-

oplysning

Plejehjem

Helbredstilstande

Udarbejde
Funktionsevnetilstan
de

Ved en konkret problemstilling, udfyldes de helbredstilstande,
der errelevant for denne, og der bestilles ydelse til den
konkrete problemstiling samt de aktuelle og potentielle
problemstillinger i en sygeplejefaglig udredning.

Der skal veere taget stilling til alle helbredstilstande. lkke
relevante tilstande markeres med 'lukket gje' samt
begrundelse for dette.

Ved midlertidigt behov scettes opfalgningsdatoen pd
tilstanden svarende til ydelsens varighed.

Ved varigt behov scettes opfalgningsdato til borgerens
fadselsdag.

Sundhedslovsydelser bestilles — se afsnit om bestilling af ydelser

FSIII - Guide til Helbredstilstande
Instrukssiden - Faxe Kommunes guide til Helbredstilstande

Funktionsevnetilstande, Servicelov (SEL)

Der oprettes relevant funktionsevnetilstand.

Plejehjem er opfalgende organisation. Opfalgningsdato
scettes til borgerens fadselsdag 3 dr frem i tiden.

FSIIl - Guide til Funktionsevnetilstande
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https://dok.kombit.dk/Media/638312215356913493/FSIII%20Guide%20til%20helbredstilstande.pdf
https://instruks.faxekommune.dk/da/superbrugere-i-cura-og-fsiii
https://instruks.faxekommune.dk/da/superbrugere-i-cura-og-fsiii

Anvendes af

Beskrivelse

Arbejdsgangsbeskrivelse

PC

Tablet/TIf.

Generelle
Oplysninger

Instrukssiden - Faxe Kommunes guide til
Funktionsevnetilstande

Generelle oplysninger

Ajourferes lgbende ved cendringer

Oplysninger vedr. helbredsmcessige forhold skal registreres
under Helbredsoplysninger i Generelle oplysninger. Det skal
fremgd, hvor oplysningerne stammer fra.

@vrige omrdader udfyldes ndr oplysningerne haves.

Skal gjourfgres lgbende af alle, der har kontakt med borgeren.

FSIII - Guide til Generelle Oplysninger

Resultat af helhedsvurdering
Anvendes ikke.

FSIIl - Afgerelse og bestilling

Anvendes af

Beskrivelse

Arbejdsgangsbeskrivelse

Tablet/TIf.

=k
Afgerelse/

besﬁlli

Plejehjem

Bevilge og bestille
SUL-ydelser

SUL §138

P& baggrund af udfyldte helbredstilstande opretter
plejehjemmet ydelser, hvor startdatoen = med den dag, hvor
ydelsen skal starte.

Hvis slutdato kendes, scettes denne pd.

Ydelser oprettes direkte fra de relevante tilstande
Opfaelgningsdato fglger ydelsens varighed.

Ved varigt behov scettes opfalgningsdato til borgerens
fedselsdag.

Plejehjemmet er opfalgende organisation.

Ved bestiling af ydelse kan funktionen 'Tilfgj observation’
anvendes. Herved kobles den valgte observation fil ydelsen.

X
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https://instruks.faxekommune.dk/da/dokumentation/sundhedsfaglig-dokumentation-i-faxe-kommune
https://instruks.faxekommune.dk/da/dokumentation/sundhedsfaglig-dokumentation-i-faxe-kommune
https://dok.kombit.dk/Media/638312215329053090/FSIII%20Guide%20til%20generelle%20oplysninger.pdf

FSIIl - Planlcegning
Findes i Cura- Planlcegning af levering

Anvendes af Beskrivelse Arbejdsgangsbeskrivelse PC | Tablet/Tlf.
Planlcegning af Planlcegningen af ydelser foregdr i 'Planlcegning af levering' X
4. ' ydelser (Borgers liv).
Planlzegning SUL-ydelser planlcegges som borger opgaver, Der kan
‘ kvitteres for udfagrelse af opgaven.
Planlceggere
Sygepl., SSA, SSH
FSIIl - Udferelse og levering
Anvendes af Beskrivelse Arbejdsgangsbeskrivelse PC | Tablet/TIf.
= Generelt Personlig pleje og praktisk hjcelp (SEL-ydelser) beskrives i X X

/ 5.
Udferelse/

levering

SSA, SSH, ufaglcert

besagsplanen, herunder med detaljeret beskrivelse af hvordan
opgaverne udfares.

Tilstande ved
levering af SEL-
ydelser (Personlig
pleje og praktisk
hjcelp)

Ved levering af personlig pleje og praktisk hjcelp er det den/de
medarbejder(e), der udfgrer opgaven, der ajourfgrer
tilstandene.

Der oprettes nye funktionsevnetilstande ved behov ved
cendring i borgers tilstand. Plejehjemmet scettes pd som
opfelgende organisation og opfalgningsdato scettes ca. 3 ér
frem i tid (= borgerens fgdselsdag)

FSIIl - Guide til Funktionsevnetilstande
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https://dok.kombit.dk/Media/638312215392479608/FSIII%20Guide%20til%20funktionsevnetilstande.pdf

Anvendes af

Beskrivelse

Arbejdsgangsbeskrivelse

PC

Tablet/TIf.

Instrukssiden - Faxe Kommunes guide til Funktionsevnetilstande

Funktionsevnetilstande indgdr i den indloeggelsesrapport, der
sendes, ndr en borger bliver indlagt.

Sygepl., SSA, (SSH)

Tilstande ved
levering af SUL-
ydelse §138

Alle borgere med ydelser efter SUL §138 skal have foretaget en
sygeplejefaglig udredning af aktfuelle og potentielle problemer
i Helbredstilstande.

FSlll - Guide til Helbredstilstande

Instrukssiden - Faxe Kommunes guide til Helbredstilstande

Ved levering af SUL-ydelser er sygeplejersker og assistenter
ansvarlige for udfyldelse af helbredstilstande og opfelgning p&
disse.

N&r der er cendringer i borgerens tilstand, skal den, der eri
besiddelse af de relevante informationer, sgrge for
dokumentation, og skal sikre at tilstandene ajourfares, herunder
opfalgningsdatoer.

N&r opfelgningsdato ajourfares, scettes 'Vurderet' til samme
dato

Der skal veere taget stilling til alle helbredstilstande. lkke
relevante tilstande markeres med 'lukket gje' samt
begrundelse for dette.

Helbredstilstande indgdr i den indlceggelsesrapport, der
sendes, ndr en borger bliver indlagt.

Sygepl., SSA, SSH

Handlingsanvisning
ved levering af SUL
§138 ydelser

Der SKAL vcere en handlingsanvisning fil hver ydelse.

Handlingsanvisningen er en anvisning/plan for, hvordan en
konkret ydelse skal udfgres og den kan udfyldes/opdateres af
alle som leverer ydelsen.
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https://instruks.faxekommune.dk/da/dokumentation/sundhedsfaglig-dokumentation-i-faxe-kommune
https://dok.kombit.dk/Media/638312215356913493/FSIII%20Guide%20til%20helbredstilstande.pdf
https://instruks.faxekommune.dk/da/dokumentation/sundhedsfaglig-dokumentation-i-faxe-kommune

Anvendes af

Beskrivelse

Arbejdsgangsbeskrivelse

PC

Tablet/TIf.

En handlingsanvisning skal labende cendres efter behov og
datofeltet 'Sidst vurderet’ opdateres med dags dato ndr
handlingsanvisningen filrettes.

Opfelgningsdatoen er der ingen, der ma cendre pa. (Den
felger ydelsen)

Se guide for udfyldelse af handlingsanvisning — denne findes pd&
instruks siden.

Instrukssiden - Faxe Kommunes guide til Handlingsanvisning

Alle

Generelle
oplysninger

Ajourfgres lgbende ved cendringer

Oplysninger vedr. helbredsmaoessige forhold skal registreres
under Helbredsoplysninger i Generelle oplysninger. Det skal
fremgd, hvor oplysningerne stammer fra.

@vrige omrdader udfyldes ndr oplysningerne haves.

Skal ajourferes lgbende af alle, der har kontakt med borgeren.

FSlll - Guide til Generelle Oplysninger

Besggsplanen

Besagsplanen Icegges i de tidsrum, som er relevante for beboer
hverdag.

Der skal dog som minimum beskrives i dagvagt, aftenvagt og
nattevagt.

Instrukssiden - Faxe Kommunes arbejdsgangsbeskrivelse for

ens

Besggsplaner
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https://instruks.faxekommune.dk/da/superbrugere-i-cura-og-fsiii
https://dok.kombit.dk/Media/638312215329053090/FSIII%20Guide%20til%20generelle%20oplysninger.pdf
https://instruks.faxekommune.dk/da/superbrugere-i-cura-og-fsiii
https://instruks.faxekommune.dk/da/superbrugere-i-cura-og-fsiii

Dokumentation af leveret ydelse

Anvendes af Beskrivelse Arbejdsgangsbeskrivelse PC | Tablet/TIf.
: Generelt | Cura skal der kvitteres for levering af SUL-ydelser, s& snart X
5. ydelsen er leveret. Nar man kvitterer, indebcerer det, at man
Udferelse/ har udfert ydelsen, fulgt handlingsanvisning og ajourfart de
levering relevante tilstande
Ved ydelser, hvor der forventes udvikling i tilstanden, skal
feltet "Vurderet' i helbredstilstanden scettes til dags dato,
hver gang ydelsen leveres.
SSA, SSH, Sygepl. Planlagt leveret Borgeropgaver pd SUL-ydelser markeres som leveret. X
ydelse
SSA, SSH, Sygepl. Leveret ydelse Hvis en planlagt ydelse afviger fra planlagt, oprettes en X X
afviger fra planlagt observation fil tilstanden/ydelsen med begrundelse for
afvigelsen. (Se evt. observationsoverblik)
SSA, SSH, Sygepl. Planlagt ydelse Hvis en borger ikke gnsker en planlagt ydelse, oprettes en X X
Terapeuter aflyses af borger observation — der er relevant for tilstanden/ydelsen - med
begrundelse for aflysning
FSIIl - Opfelgning
Anvendes af Beskrivelse Arbejdsgangsbeskrivelse PC Tablet/TIf.
Generelt FSIlI stiller krav om, at der foretages opfalgning pd tilstande, | X X
ydelser og handlingsanvisninger samtidigt.
Plejehjem Lebende opfelgning N&r en medarbejder ajourfarer tilstande, scettes data for X X
pa 'sidst vurderet’ til dags dato.
funktionsevnetilstande | Opfelgningsdato ma ikke cendres.
og helbredstilstande
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Anvendes af

Beskrivelse

Arbejdsgangsbeskrivelse

PC

Tablet/TIf.

FSIIl - Guide til Funktionsevnetilstande

Instrukssiden - Faxe Kommunes guide til

Funktionsevnetilstande

FSIIl - Guide til Helbredstilstande

Instrukssiden - Faxe Kommunes guide til Helbredstilstande

Plejehjem

Lebende opfelgning
pa SUL-Ydelser

Hvis der er cendringer i Helbredstilstande som giver
anledning til cendring af ydelser tilrettes disse, samt
opfelgningsdatoer pd& tilstande.

Plejehjem

Struktureret opfolgning
pa tilstande

Struktureret opfelgning pd& tilstande angives med et af
felgende fire udfald:
o Afsluttes
Hvis forventet tilstand og/eller et indsatsmal er
opndet, afsluttes tilstanden og/eller indsatsen.
o Fortscettes
Hvis den forventede tilstand eller indsatsmdlet ikke er
ndet, og indsatsen kan fortscettes som planlagt.
e /Andres indenfor rammen
Indsatsen kan cendres inden for rammen, hvis den
forventede tilstand eller indsatsmadlet ikke er n&et, og
krcever en ny faglig planlcegning og disponering.
e Re-visitation
Anmodning om re-visitation i de tilfcelde, hvor det
skannes, at indsatsmdlet eller den forventede tilstand
ikke vil kunne nds, eller hvis tilstanden vurderes
cendret, s@ledes at der er behov for fornyet
myndighedsudredning.
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